Guatemala, 31 de enero de 2,020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos NUmero 481-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 9-2020

correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del presente afo, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentado factura Serie A niimero 068.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo de archivo
de los productos que ingresan a la Seccién de Almacén.

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta clasificaciéon de los
productos que ingresan y egresan delas bodegas de la Seccién de Almacén.

¢) Apoyar en la optimizacion de los espacios en las bodegas de la Seccién de Almacén.

d) Apoyar en el proceso de codificacién de los productos de nuevo ingreso en las
Bodegas de la Seccién de Almacén.



RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

Se apoyo en el correcto manejo y optimizacién de espacios dentro de la Bodega
de la Seccién de Almacén.

Se apoyd en la rotacién de productos que es de nuevo ingreso y se mejord la
entrega de productos.

Se apoy¢ en la minimizacién de espacios dentro de las Bodegas para el producto
que es de nuevo ingreso.

Se apoyo en el trabajo con eficiencia y orden en el momento de la entrega que
integra en las existencias de Almacén.

Se apoyo en la verificacién de descripcién de los productos y Existencias de
suministros de oficina e insumos de limpieza.
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